UY BNNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU DUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 490/BC-UBND Phu Duec, ngay 04 thang 9 nim 2026
BAO CAO

Tinh hinh quén ly, sir dung bién ché nim 2026; két qua ra soat, chuin héa
danh muc nhiém vu, vi tri viéc lam va dé xuit chi tiéu bién ché
giai doan 2027 - 2031 ciia UBND xi Phu Dyc

Kinh giri: - S6'Ngi vu tinh Hung Yén

Thuc hién vin s6 1972-CV/BTCTW ngay 27/8/2026 cua Ban T6 chirc Trung
uong vé viéc trién khai Dé 4n giao bién ché giai doan 2027 - 2031 Céng van sb
9390/SNV-TCBC ngay 28/8/2026 ciia S& Noi vu tinh Hung Yén vé viéc trién khai
xdy dung D& 4n giao bién ché giai doan 2027 — 2031. UBND x4 Phu Duc d3 té chitc
ra soat tinh hinh quan ly, sir dung bién ché nam 2026; théng ké, chudn héa danh muc
nhiém vu; ra soat danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc; trén
co s6 d6 x4y dung dé xuat chi tiéu bién ché giai doan 2027 - 2031. UBND x& Phu
Duc bdo cdo S¢ Néi vu nhu sau:

L. PAC PIEM TINH HINH XA PHU DUC

1. Pic diém t6 chire dia ban

X& Phu Duc dugc thanh 18p trén co so sip xép toan b dién tich tu nhién, quy
mo dén s6 cua thi trdn An Bai va cdc x3 An Ninh, An Vi, An My, An Thanh (nguyén
thuc huyén Quynh Phu, tinh Thai Binh cli) theo Nghl quyet so 1666/NQ-
UBTVQHI 5 nam 2025 cia Uy ban Thudong vu Quéc hoi vé viéc sip xép don vi hanh
chinh cip x4 cua tmh Hung Yén, chmh thire di vao hoat dong tir ngay 01/7/2025 theo
mo hinh chinh quyen dia phuong 2 cép (tinh - x4), khéng t6 chirc cép huyén, thu:c
hién theo Nghi dmh 56 150/2025/ND CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 2 cép.

Xa Phu Duc co tong dién tich tu nhién 33,16 km?, quy mé dan sé 42. 522
ngudi, mat do dan sé binh quan khoang 1.282 ngudi/km?. Tryu sé UBND xa dat tai s6
121 dudng Tran Hung Dao, xa Phu Duyc, tinh Hung Yén (trén nén tru sé thi trin An
Bai cu) Xa Phu Duc mang tinh chit hdn hop dé thi - nong thén: khu vyc trung tam
thi trdn An Bai cii c6 téc dd d6 thi hoa nhanh, tip trung cho dau méi, cic co s&
thuong mai - dich vu; céc dia ban An Ninh, An Vi, An My, An Thanh mang dic
diém néng thon, san xuét nong nghlep la chu yéu. Toan x4 hién ¢6 17 thén.

2. T6 chirc b may chinh quyén
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Theo danh muc vi tri viée lam thudc céc co quan chuyén mén ctia UBND céc
x3, trong d6 c6 xa Phu Duc, co cu vi tri viéc 1am cia chinh quyén duge td chie theo
cac nhom lanh dao, quan ly; chuyén mon, nghiép vu va hd tro, phuc vu. Danh muc
kém theo ho so ra soat xac dinh 08 nhém vi tri 1anh dao, quan 1y véi téng sb 08 vi tri
cu thé; 37 vi tri chuyén mén, nghiép vu va 03 vi tri hd trg, phuc vu khong b tri cong
chuec.

- Khdi lanh dao, quan Iy gdm: Chanh Vin phong HDND va UBND; Truéng
cac phong chuyén mon gém Phong Van héa - X4 hoi, Phong Kinh té; Phé Chanh Vin
phong HDND va UBND; Phé Trudng cic phong chuyén mén; Gidm déc va Pho
Giam déc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng.

- Khéi chuyén mén, nghiép vu duoc phén theo céc linh vuc: Vin phong; Tu phép;
D6i ngoai; Tai chinh - K& hoach; Xay dung; Cong thuong; Nong ngluep va MGi truong;
N6i vy; Gido duc va Pao tao; Van hda, Khoa hoc va Thong tin; Y té; Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va nhém vi tri chuyén mén st dung tai cc phong chuyén mén theo quy
dinh.

- Céc vi tri hd trg, phuc vu gdm nhan vién bao v€, nhan vién phuc vu va nhan
vién lai xe; ddy 1a cdc vi tri khong b tri cong chuc.

- Cac don vi sy nghiép truc thudc: Tram Y té x4 Phu Duc (hop nhét tir 05 tram
4 té ctia cac don vi cu) Trung tdm Dich vu tong hop; 5 co s6 gido duc trén dia ban
gbm : (02 truong mam non, 02 trudng tiéu hoc, 01 truong trung hoc co so).

3. Khai quat tinh hinh thye hién nhiém vu

Sau khi kién toan t6 chitc Chinh quyén dia phuorng, khéi lwong nhiém vu ctia
UBND xa tap trung trén nhiéu linh vyc, tr tham muu, tong hop, hanh chinh - vin
phong, tu phap, déi ngoai, tai chinh - ké hoach dén quan ly xdy dung, giao thong,
cong thuong, néng nghiép va méi truong, ndi vy, lao dong - ngudi cb cong, gido duc,
vén héa - thong tin, khoa hoc - céng nghé, y té, kiém soat thu tuc hanh chlnh tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo, phong chong tham nhiing va chuyén déi sd.

Danh muc vi tri viéc 1am cho thay yéu cau chuyén mén ngay cang da dang, doi hoi
cong chiic vira 6 kién thirc chuyén nganh vira c6 ky nang cong ngh¢ thong tin va ngoai
ngit. Hau hét céc vi tri chuyén mén, nghiép vu yéu cau trinh d dai hoc trd 1én va k¥ nang
str dung cong nghé thong tin co ban.

IL. TINH HINH QUAN LY, SU DUNG BIEN CHE NAM 2026

1. S6 bién ché dugc giao

- Can ctr Quyét dinh sb 2244/QD UBND ngay 23/12/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh vé viéc tam giao bién ché cén bo cong chirc, lao dong hop dong 1am cong viéc ho
tro phuc vu trong céc co quan, t6 chtc hanh chinh tinh Hung Yén nam 2026 1a 45
bién ché.

+ S6 bién ché cong chirc duge giao ndm 2026: 45 bién ché.

+ 86 cong chirc ¢6 mit tai thoi diém ngay 15/8/2026: 38 nguoi.
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- Quyet dinh s6 2519/QP-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhén dan x3 Phu
Duc vé viéc tam glao bién ché cong chirc trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cia
Uy ban nhén dan cap xa nam 2026.
2. S6 bién ché c6 mit tai thoi diém 15/08/2026; bién dong dén ngay
01/9/2026 14 38 nguwoi trong do:
2.1. Kh6i HDND va UBND xi
- Vitri viéc lam cong chire 1anh dao, quan ly: 13 bién ché.
+ Chu tich HDND: (kiém nhiém)
+Ph6 Chu tich HDND: 01 bién ché
+ Pho truong ban cuia HDND: 02 bién ché
+ Chu tich UBND: 01 bién ché
+ Pho chu tich UBND: 02 bién ché
+ Truéng phong: 02 bién ché
+ Pho trudng phong: 02 bién ché
+ Chéanh Van phong : 01 bién ché
+ Phé Chanh Vin phong: 01 bién ché
+ Gidm déc TTHCC: 01 bién ché
- Vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh 12 bién ché 25 ngudi.
Bién ché : con thiéu 01 phé giam dbc trung tdm phuc vu hanh chinh céng va 06 bién
ché cong chirc.
- Bién dong dén ngdy 01/9/2026: khéng c6 bién dong; s c6 mit dén ngay
01/9/2026 1a 38 ngum
- S6 bién ché con thiéu: 07 bién ché
- Lao dong hop dong theo Nghi dinh s§ 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia
Chinh phu: khéng co.
2.2. Khéi don vi sw nghi¢p (theo nganh, Iinh vue) Tong sé bién ché dwge
giao 491 bién ché.
- Khéi gido duc: sb bién ché dugc giao 456 bién ché, s bién ché c6 mit tinh dén
thoi diém 01/9/2026 1a : 430 bién ché, con thiéu 26 bién che so voi dugc giao.
- Tram y té: s bién ché duoc giao 1a 30 bién ché, sé bién ché co mét 3 19 bién
ché, con thiéu 11 bién ché.
- Trung tam dich vu tong hop s bién ché duoc giao 04 bién ché; sb bién ché c6
mt 12 02 bién ché; con thiéu 02 bién ché.
3. Panh gia viéc quan 1y, sir dung bién ché
Viéc quan ly, st dung bién ché can dugc thuc hién gén véi chirc nang, nhiém
vu va vi tri viéc lam; phan céng theo huéng rd nguoi, rd viée, rd trach nhiém, han ché
chéng chéo, dong thoi phat huy nédng luc chuyen mon cua ting cong chuc Viéc ra
sodt phai cin ctr khoi luong nhiém vu va sin pham dau ra, khong lay sb nguoi dang
6 1am cin cr duy nhét dé x4c dinh nhu cau.
Déi véi céc vi tri co tinh chét klem nhlem hodc sr dung tai cac phong chuyén
moén theo quy dinh ctia cip c6 thdm quyén, can xac dinh r& pham vi trach nhiém, san
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phdm dau ra va khéi luong cong viée dé tranh tinh trﬁng hodc bd sét nhiém vu. Danh
muyc vi trf viéc 1am ctia ho6 so ciing xac dinh mét sé vi tri nhu vin thu, luu trir va mot
s6 vi tri thudc nhom chuyen mdn hd trg c6 thé thuc hién kiém nhiém.

4. Ton tai, han ché

Khdi luong nhiém vu ctia chinh quyén xd c¢6 pham vi rong, nhiéu linh vuc
chuyen mon khac nhau, trong d6 c¢é cac nhiém vu phat sinh thuong xuyén va dét
XUAt.

Viéc chuyén manh sang moi truong dién tir 1am giam mot sé thao tic hanh
chinh thu céng nhung dong thoi 1am ting yéu cau vé cép nhat di lidu, quan trj hd so
dién tir, bdo dam an toan théng tin, vin hanh chinh quyén sé va xtr ly cong viéc trén
céc hé thong dung chung

II1. RA SOAT, CHUAN HOA CHU'C NAN G, NHIEM VU VA PAU VIEC

1. Nguyén tic thue hién

Viéc ra soat dugc thuc hién theo chudi: chuc nang — nhiém vu dugc giao —
dau viéc chuyén moén — san pham/ket qua dau ra — khéi luong thuc hién — du bdo
bién dong — vi tri viéc lam — nhu cau bién ché.

Khong hop thirc héa cac cong viée khong thude chirc nang, nhiém vu duogc
glao khong chia nho cdc thao tdc hanh chinh trong ciing mét quy trinh thanh nhiéu
dau viée; ddi voi nhiém vu phéi hop chi thong ké phan viéc thudc trach nhiém cua co
quan, don vi, khong tinh tring toan b khéi luong ciia co quan chi tri.

Giai doan 2027 - 2031, du b4o nhu céu nhan luc phéi Xuét phét fur su thay doi vé
chirc ndng, nhiém vu, quy mé quén Iy, phan cap, phan quyén, chuyen doi sd, cai cach thu
tuc hanh chinh, chuan héa quy trinh va cac yéu t6 tac dong truc tiép dén khdi lugng cong
viéc.

2. Danh muc nhém chire ning, nhiém vu chi yéu

2.1. Vin phong HDND va UBND: Tham muu, tong hop; phuc vu hoat dong
cua HDND, UBND, lanh dao UBND; tiép nhan, xu 1y, phat hanh va quan ly van ban;
van thu, luu trir; theo doi chucmg trinh, lich cong tac; téng hop béo céo; chuan bj hoi
nghi, cudc hop; bao dam diéu kién hoat dong cua co quan.

2.2. Tw phap Thuyc hién tham mur, t6 chire thye hién nhiém vu tu phap tai dla
phuong; g1a1 quyét, huéng dan céc ndi dung thudc linh vue tu phép theo tham quyén;
bao dam ho so, quy trinh va chét luong tham muu.

2.3. Poi ngoal Tham muu cac nhiém vu vé dbi ngoai, hoi nhép quéc té, bién
gidi, lanh tho quéc gia; tong hop, xir Iy théng tin va thyc hién cdc nhiém vy déi ngoai
theo phén cong.

2.4. Tai chinh - Ké hoach: Tham muu linh vuc tai chinh; ké hoach, dau tu,
théng ké; dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa; hd tro
kinh doanh va t6 chirc kinh té tap the

2.5. Xay dung: Tham muu vé quy hoach, quy hoach dé thi va néng thén, kién
triic; hoat dong dau tu xay dung, phat trién db thi, ha tang k¥ thuat d6 thi, vat liéu xay
dung, nha ¢, cong so va giao thong.
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2.6. Cong thwong: Tham muu, quan Iy nha nude trong linh vuc cong thuong,
thuong mai va cac ndi dung thudc pham vi phan cip cho chinh quyén clp X4.

2.7. Nong nghiép va Mdi truong: Tham muu vé nong nghiép, 1am nghiép,
diém nghiép, thuy loi, thuy san, phat trién néng nghiép, phong chdng thién tai, giam
ngheo; cht lugng va an toan thuc phém ddi véi ndng san, 1dm séan, thiy san; kinh té
ho, kinh t€ trang trai, kinh té tap thé; dét dai, tai nguyén, khodng san; méi truong va
tai nguyén nudc.

2.8. Noi vu, lao dong va nguoi ¢6 cdng: Tham muu linh vuc ndi vu; lao dong,
tién luong, bao hidm x4 hoi, ngu'm c6 cdng, binh dang gidi; dan tdc, ton gido va cac
nhiém vu lién quan theo phan cap.

2.9. Giao duc va Dao tao: Tham muu quan ly nha nude vé gido duc va dao tao
trén dia ban; phdi hop theo déi, huéng dan va téng hop céc nhiém vu thude linh vuc
gido duc.

2.10. Vin héa, Khoa hoc va Théng tin: Tham muu vé vin hoa, gia dinh, thé
duc thé thao, du lich, quang cdo; phat thanh - truyén hinh, bo chi, théng tin co s.or
théng tin doi ngoai, buu chinh; u’ng dung CNTT, giao dich dién t, chinh quyén s6,
kinh té s6, xa hoi sd, chuyén ddi sb; nghién ciru khoa hoc, phét trién cong nghé, déi
mai sang tao, s& hitu tri tué, tiéu chuin do luong chét luong va an toan birc xa, hat
nhan.

2.11. Y té: Tham muu, t§ chirc thyc hién nhiém vu quén ly nha nuéc vé y té, y
té cong cong, quan 1y y té, dan sb va céc nhiém vu c6 lién quan.

2.12. Trung tim phuc vu hanh chinh céng: Thuc hién nhiém vu kiém soat
tha tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh, x4y du’ng chinh quyén dién tir; theo doi viéc
ung dung cong nghé thong tin tai UBND x4; tiép nhén, huéng dan va phéi hop giai
quyét tht tuc hanh chinh theo quy dinh.

2.13. Tlep cong din, khiéu nai, to cao va phong chong tham nhiing: Thuc
hién nhiém vu tiép cong dan; tham muu giai quyét khiéu nai, té céo, phong chong
tham nhiing; theo dbi, tong hop va tham muu xir ly céc vu viéc thudc tham quyén.

IV. MAU THONG KE, CHUAN HOA NHIEM VU CUA UBND XA PHU
DUC

Trén co s6 danh muc vi tri viéc 1am, cdc nhom nhiém vu ctia chinh quyén dugc
chudn héa theo huéng géan timg nhiém vu véi vai trd cha tri/phéi hop, dau viée, san
pham dau ra va xu huéng khéi lugng. UBND x4 Phu Duc bao cdao nhu sau:

, . A oA > > A A
Nhom & Vai Pau viéc chit | San pham/ket
SEp - Nhiém vu 4 A e
chire ning tro yéu qua
Tham muu, ton Toéng hop nhiém !
s 5 8 cfp b Chuong trinh,
3 : hop, theo doi o XMz ichiian. by e 2
1 | Vén phong ¢ - Chu tri ; bdo cdo, thong
chuong trinh cong chuong trinh; =
; o v oo o b e
tac theo doi tién do
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srr| Nhom Nhiém va Vzti Diu vi;fac chii | Sén phfi}ﬂ/két
chire ning tro yeéu qua
3 Tiép nhan, pha
e Tiép nhan, x1r ly, Ie.p angp %n AT
Van ban, e T . .. | loai, chuyén x&t | Vin ban, ho
2 A phat hanh, quanly |Chatri |, 7 7 i bi oy iR
ho so e ly, phat hanh, 1dp | so dién tir/giay
van ban va ho so z
ho so
Tham muu, thuc Chu Tiép nhén, thim A 2
; ¥ - AT R 5 % Ho so, bao
3 | Tu phap hi¢n nhiém vu tu | tri/phoi | dinh, huéng dan, |, ~ . ..
- 2 cao, van ban
phap hop tong hop
i chinh, ké Lap, t6 2
T il | o, S o RO, i
4 z hoach, dau tu, Chu tri | theo ddi, tham N
ké hoach i . ek ho so
thong ké muu xu ly
Sy A« Quy ho::::ch,.xéy C‘hﬁ = Thén: tra, kiém Yib s b
3 : - dung, d6 thi, ha tri/phoi | tra, tong hop, e
glao thong | : 3 c4o, bién ban
tang, giao thong hop tham muu
Dit dai, tai .
Néng L Chi |Rasodt kidmtra, | , ..
= nguyén, moi e i i . FHO's@ bién
6 | nghiép - : : tri/phoi | huéng dan, xely | 7
o e truong, nong h i ban, bao cao
nghiép, ATTP P
Noi vy, lao dong, SR i
e e PRk
No6i vu - i oy e .. . 4. | ttong; tham Danh séch, ho
7 > BHXH, nguoi cé | tri/phoi § i
lao dong : ey muu; tong hop, | so, bdo cdo
cong, dan tdc, ton | hop e
= bao cao
gido
d r nh by r h 7 r ‘I‘\' . l"\ :
] Qkuafl’ ly nha n‘uor‘c C‘ u 5 Hu’orr:g dan, kiém K hoashi b
8 |Gidodyc | ve gido duc va dao | tri/phdi | tra, tong hop, B
cao, ho so
tao hop tham muu
Vin héa, thé thao, e . e
Van hoa - an. = i .a ! Chu T6 chtre, tuyén | Tin/bai, ké
¥ - du lich, thong tin, =g 3 okt ;
9 | thong tin - SEE tri/phoi | truyén, quan 1y, | hoach, bao
khoshgo | SIELADLE0,. cAp nhat dit liéu | cdo, san phdm
2 KHCN QP v p . . > p
; i ht T doi, hud s
] Vol s, udn. | e AL hung |
10 | Yte SRy tri/phoi | dan, kiém tra, 3
lyyté 2 s0, danh sach
hop tong hop
‘ Kiém soat TTHC, Tiép nhén, g
1 Ha’nh - TTHC, chinh Chu tri | huéng dan, theo H,O SG, hrel
chinh cong B = W i bao cao
quyeén dién tir doi, kiém soat
: 2 Chu | Tiép nhan, pha Lo
12 Tiép cong | Tiep cong dan, = /uh & lolaeip 3132 rﬁ u’in SO tiép dan,
dan KNTC, PCTN E o5 hé so, béo céo

hop

xu ly, theo doi
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s 1:11.6131 N szi Piu viéc chii | San phfi”m/ké{t
chire ning g . tro yeu qua
CNTT, Quan ly tng dung | Chi | Cép nhat, van Dit ligu, ho so

13 | chuyén d6i | CNTT, chuyén ddi | tri/phdi | hanh, sé héa, hd | dién t, bio
5O 5O hop tro hé thong cao

V.RA SOAT VI TRI VIEC LAM
1. Nguyén tic ra soat
UBND xa Phu Duc dé ban hanh Quyét dinh s6 3623/QD-UBND ngay 29/6/2026
ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa Phu Duc da phé duyét 39 vi tri viéc lam, gém: 08 vi
tri viéc lam lanh dao, quan ly; 37 vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu chuyén trach
va 03 vi tri viéc lam (Chi huy trudng Ban chi huy quén sy, Pho Chi huy truéng Ban
chi huy quéan sy Xéac dinh sau khi duoc giao b6 sung bién ché; Tro ly Ban chi huy quan
su, Thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé Dan quén tu vé; bién ché duoc xac dinh sau
khi dugc giao bo sung), tuong ing moi vi tri viéc 1am b tri 01 cong chic;
Vi tri viée lam hd trg 03 vj tri hop dong thoi vu, thue hién ky hop dong theo quy
dinh tai B luat Lao dong (cd phu luc kém theo).

Déi véi vi tri Truéng phong va tuong duwong, hd so quy dinh ngach chuyén
vién chinh va tuong duong la 100%; d6i véi Pho Tr uong phong va teong duong, ty 1é
chuyén vién chinh va twong dwong t6i da 50%, dong thoi ty 1€ chuyén vién va tuong
duong t6i thiéu 50%; cong chue khong giir chic vu 1anh dao, quan 1y b tri ngach
chuyén vién va tuong duong 100%.

2. Danh muc vi tri viéc lam va s6 lwgng

TT | Ma VTVL Tén vi tri viée 1am Bién | Bién | Ghicha |
ché | ché
giao | c¢o
nam | mat
2026
I | VITRI LANH PAO QUAN LY
I | UBNDXPD- | Chanh Vin phong HPND va 01 | 01 |Pabdtridu
01 UBND
2 | UBNDXPD- | Ph6 Chanh Vin phong HDNDva | 01 | 01 | D3 bd tri du
02 UBND
3 | UBNDXPD- , : 02 | 02 |Pabbd tridu
03 Truong phong
4 UBN(I))4XPD- P& Tribng phims 02 02 | P3abo tri du
5 | UBNDXPD- | Gidm déc Trung tim phuc vu 01 | Pabb tri du
: e 01
05 hanh chinh céng
6 | UBNDXPD- | Phé Giam d6c Trung tAm phuc vu 3 Con thiéu
06 hanh chinh cong
3 UBNDXPD- | Chi huy truéng Ban chi huy quan Xéc dinh




07 sur sau khi
- dugc bo
B il Pho6 Chi huy truong Ban chi huy b .OA
08 X sung bién
quén su chi
II | VITRI VIEC LAM CHUYEN MON,NGHIEP
\4Y
1 UBNDXPD- | Chuyén vién tham muu, gitp viéc 01 01
09 HDND
2 UBNDXPD- | Chuyén vién tham muu linh vuc 01 01
10 van phong
3 UBNDXPD- | Chuyén vién vé hanh chinh - vin 01 01
11 phong, quan tri cong s&
4 UBNDXPD. Chug/en Yien tl_ep for}g dan‘, giai
12 quyét khiéu nai, t0 cdo, phong 01 01
chéng tham nhiing
5 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé kié :
‘uyen vién ve kiém tra chuyén Kiém nhiém
13 nganh
DXPD- . ; ;
¢ ik 14 Van thu vién Kiém nhiém
BNDXPD- . : .
7 U 5 Luu trit vién Kiém nhiém
UBNDXPD- ; ;
; 16X Phu trach ké toan 01 01 | Ketoan vién
9 UBNDXPD. Can sy thu f]uy ( chuz/en v1‘en Kle-Ifl ,
tham muu linh vuc van phong nhié Can su
17 s i x
kiém nhiém) m
10 | UBNDXPD- i .
18 Chuyén vién ve tu phap 01 01
I UBNDXPD. Chu}fen Xlel’l Ave hnﬂ,h vkrc (_if)l =
19 ngoai, hoi nhdp quoc te, bién gidi, | 01 01
lanh thé quéc gia
12 XPD- ; : ; :
UBNE)O Keé toan vién Kiém nhiém
B PD-
b N]ZDIX Can su thu quy Kiém nhiém
o UBN;XPD * | Chuyén vién vé linh vyc tai chinh | 01 | 01
15 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé linh vuc ké Con thiéu
A X & 01 01
23 hoach, dau tu, thong ké
16 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé& quan Iy linh vuc 51 | oy o thiéu
24 ding ky hé kinh doanh, t6 hop
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tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4; ho tro kinh doanh, t6 chtic
kinh té tap thé

17 Chuyén vién veé linh vuc quy Con thiéu
UBN?SXPD_ hoach, quy hoach d6 thi va nong 01 01
thon, kién tric
18 Chuyén vién vé linh vuc hoat
UBNDXPD- | dong dau tu xdy dung; phét trién T
26 do thi; ha tang k¥ thuét d6 thi; vat
liéu x8y dung; nha &; cong s&
19 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé linh vuc giao 01 01 Con thiéu
21 thong
20 | UBNDXPD- | Chuyén vién v& linh vuc cong or. | op | Gl thiéu
28 thuong
21 Chuyén vién vé linh vue néng
UBNDXPD- ng?iép; thuy loi; thuy san; ph:':'lt 01 01
29 trién ndng nghiép; phong, chong
thién tai; giam nghéo
22 Chuyén vién vé linh vuc chét Con thiéu
lugng, an toan thurc phém ddi véi
nong san, lam san, thuy san;
e muégi; kinh té hg, kinh té trang 01 | o1
30 S TSR
trai nong thon, kinh té tap the,
nong, gan véi nganh nghé, lang
nghé ndng thoén
23 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé linh vuc dit dai, 01 o1
31 tai nguyén khoang san
24 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé linh vuc méi il |
32 trudng, tai nguyén nudc
> UBN%XPD‘ Ké toan vién Kiém nhiém
i UBN;XPD” Can su thi quy Kiém nhiém
o UBN?SXPD_ Chuyén vién vé linh vuc ndi vu 01 01
28 UBNDXPD. (?Eluyén vién yé lTI}h VIIE 1213 dong,
36 tién luong; bao hiém xa hoi, 01 01
nguoi ¢6 cong, binh dang gioi
29 | UBNDXPD- | Chuyén vién vé linh vuc cong tac gl
37 dan tdc, ton gido
30 | UBNDXPD- | Chuyén vién linh vuc gido duc va | 01 01
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38 dao tao
31 Chuyén vién veé linh vuc van hoa,
UBN;)gX o gia dinh, thé duc, thé thao; du 01 01
lich, quang céo
Chuyén vién vé linh vuc phat
32 thanh truyén hinh; béo chi; thong
UBNDXPD. tin co s’cr; thf)ng tin dmAngoal; : Kiém nhiém
40 buu chinh; tng dung cong nghé
thong tin; giao dich dién tir, chinh
quyén s6; kinh té s6; x4 hoi so;
chuyén dbi sb
Chuyén vién vé linh vuc nghién
33 ctru khoa hoc; phat trién cong
UBNDXPD. ngﬂhe;' f‘i01 mo;l sang t.:;10; SO tm*u tri
41 tug; tiéu chuéan do luong chat 01 01
lugng; ing dung birc xa va dong
vi phéng xa; an toan birc xa va
hat nhan
34 UBNDXPD. CPuyen vien Ave ql'Jan l‘y ung :iung
42 cong nghé théng tin va chuyén 01 01
doi sb
35 | UBNDXPD- i z
43 Chuyén vién linh vuc y té 01 01
Chuyén vién thuc hién nhiém vu
36 kiém soat tht tuc hanh chinh, thd
UBNDXPD- : ’
44 tuc hanh chinh, xay dung chinh 05 05
quyén dién tt, theo d&i Uung dung
cong nghé thong tin tai UBND xa
BNDXPD- . . : .
=L el i SX Ké toan vién Kiém nhiém
38 NDXPD- ; ;
o 4]:1)6 Can su thu quy Kiém nhiém
Thuc hién
theo quy
dinh cua
39| UBNDXPD- , 7 ) PP
47 Trg ly Ban chi huy quéan su dan quéan tu

vé; bién ché
duoc xa
dinh sau khi
duogc giao
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III | VI TRi VIEC LAM HO TRQ PHUC VU

1 | UBNDXPD- A Hop dong
48 Nhan vién lai xe Hien i,
2 UBNDXPD- Nhan vién oh thuc hién ky
49 an vién phuc vu o0 G
theo quy
3 UBNDXPD- T U dinh tai B
Nhan vién bao vé s
50 luat Lao
dong

VL. DU BAO KHOI LUQNG NHIEM VU GIAI POAN 2027 - 2031

1. Cac yeu to tac dong

- Yéu cau quan ly nha nuéc tai dia ban x3 ngay cang cao, nhlern vu tham muu,
t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam sat va bao cdo c6 xu huéng ting vé chét lugng va
muc do phurc tap.

- Pham vi nhiém vu chuyén mén rong, bao quat nhiéu linh vuc kinh té - x& hoi,
dat dai, xay dung, méi trudng, tai chinh, ndi vy, gido duc, vin héa, y té va hanh chinh
cong.

- Phan cap, phan quyen va yeu cau giai quyét cong viéc ngay tai co s& lam ting
trach nhiém truc tlep cua chinh quyen X4.

- Chuyén d6i sd, chinh quyén dién tu, giao dich dién tir va quan tri dit liéu lam
giam thao tac thi cong nhung ting yéu cau vé cap nhat, chuan hoa, khai thac dit liéu
va bao dam an toan thong tin.

- Yéu ciu cai c4ch thu tuc hanh chinh, kiém so4t thu tuc hanh chmh va nang
cao chét lugng phuc vu ngum dan, doanh nghiép lam tang yéu cau vé téc do, tinh
chinh x4c va kha ning phéi hop.

2. Du bao theo nhém nhiém vu

) Xu hwéng
hém nhié ¢ A
STT | Nhom nhiém vu 2027-2031 Nguyén nhan
) Lanh dao, quan ly; B dil. Yéu cau chi dao, diéu hanh va phéi
tham muu tong hop : hop lién nganh ngay cang cao
) Hanh ~chmh, van thu, Ot diali Soqhoa.vail l?e}n, ho so; tang yéu cau
luu triv quan tri dir liéu

Yéu cau quan ly tai chinh, du tu,
thong ké va hd tro kinh doanh
Khéi luong quan ly quy hoach, xay

3 | Tai chinh - ké hoach | Ting

Xay dung, do6 thi,

4 a0 thong Tang dung, ha tang va dé thi
Noéng nghiép, dat dai, Yéu cau quan ly dat dai, moi
5 |tai nguyén, moi Téang truong, tai nguyén va phong chong

truong thién tai
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Xu huo 2 n
STT| Nhém nhiém vu 2(;]27:;0;% Nguyén nhan
Khéi lugng quan ly nhan luc, chinh
Noi vu, lao dong, $ o e G e
6 L e Tang sach xa hoi, nguoi c6 cong va cac
ngudi cd cong £
doi tugng :
7 | Gito duc Ting Yéu cdu quan ly, theo ddi va phoi

hop thuc hién nhiém vu gido duc

Vin hoa, thong tin,

o 3 Moi truong sé phat trién, yéu cu
8 | KHCN, chuyén doi Tang g50Dp y

truyén thong va quan tri s6

SO
Yéu cau quan ly y té, dan sé va
9 |Yté On dinh phong ngtra rui ro suc khoe cong
dong
Hanh chinh céong, p “aiig thy (.:eiiu p?u(f ;vu ng’u'bri cién,
10 TTHC Tang doanh nghiép va kiém sodt chat
lugng TTHC
11 Tiép cong dan, Ting Phu thudc tinh hinh thuc té va s vu
KNTC, PCTN viéc phat sinh

VIL. BE XUAT NHU CAU BIEN CHE GIAI POAN 2027 - 2031

1. Quan diém dé xuit

Bam sat chirc nang, nhiém vu duoc cép c¢6 thim quyén giao; khong xac dinh
bién ché theo phuong phép binh quan hodc chi can ctr s6 ngudi hién co.

B tri dung nguoi, dang viée, dung vi tri viéc l1am; uu tién cac vi tri truc tiép
thuc hién nhiém vu chuyén moén cé khdi lugng 1on, phire tap va yéu cu cao vé chét
luong.

Gén xéc dinh bién ché véi cai cach hanh chinh, chuyén déi sé, chuin héa quy
trinh, lién thong dir liéu va ning cao ning suét lao dong,

Khéng ting bién ché co hoc déi véi nhiing nhiém vu c6 thé tinh gian thong qua
s6 hoa, ty dong hoa hodic ddi méi phuong thire 1am viée.

Tiép tuc ra soét, didu chinh danh muc vi tri viéc lam khi chiic ning, nhiém vu,
phén cép, phan quyén hoic khéi lugng cong viée cé thay doi.

2. Tong hop dé xuit

Nhu ciu
bién ché dé
Niam Co s ra soat xuat giai Ghi chu
doan 2027 -

2031

45 VTVL theo danh muc; dé xuét cu
2027 | thé vé bién ché can dbi chiéu sé bién 45
ché duoc giao va s6 ¢ mat nam 2026
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Nhu cau
bién ché dé
Nam Co sé ra soat xuit giai Ghi chu
doan 2027 -

2031

45 VTVL theo danh muc; dé xuét cu
2028 | thé vé bién ché can dbi chiéu sb bién 45
ché dugc giao va $6 ¢ mat nam 2026
45 VTVL theo danh muc; dé xuét cu
2029 | thé vé bién ché can dbi chiéu sb bién 45
ché dugc giao va sd c6 mat nam 2026
45 VTVL theo danh muc; dé xuit cu
2030 | thé ve bién ché can ddi chiéu sé bién 45
ché dugc giao va s c6 mit nam 2026
45 VTVL theo danh muc; dé xuét cu
2031 | thé vé bién ché can dbi chiéu sé bién 45
ché duoc giao va 36 ¢ mat ndam 2026

Dé xuét so bd ctia bdo cdo nay la tiép tuc su dung ddy du danh muc vi tri viéc
lam da duoc xac dinh trong hd so, gém 08 vj tri l1anh dao, quéan ly va 37 vi tri chuyén
mon, nghiép vu; 03 vi tri hd trg, phuc vu khong b tri céng chuc. Chi tiéu bién ché
chinh thirc tLrng nam can dugc UBND xi cép nhat, dbi chiéu voi bién ché duogc cap
c6 tham quyén glao nam 2026 va két qua luong héa khéi lugng cong viée thuc té.

VIIL. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

Viéc ra soat theo vi tri viéc lam da budc dau xé4c dinh tuwong d6i rd cic nhém
chic nang, linh vuc chuyén mén va yéu ciu vé trinh do, k§ nang cla ting vi tri.
Danh muyc c6 su phan tach gifta lanh dao, quan ly; chuyén mén, nghiép vu va h tro,
phuc vu, tao co s& cho viée b tri nhan lic phi hop.

Cac vi tri chuyen mon dll’()’c phan theo linh vuc quan ly nha nudc cu the dong
thoi bao quat cac yéu cau méi vé chinh quyén dién tir, kinh té sb, xa hoi s6, chuyén
doi s6, kiém soét thu tuc hanh chinh va ung dung cong nghé thong tin.

2. Kho khan

Mbt s6 nhém nhiém vu ¢6 tinh lién ngémh phét sinh theo tinh hinh thuc té nén
kho lugng hoa bang mot chi tiéu don nhit. Khéi luong cdng viéc co thé bién dong
theo thoi diém, nhét la déi voi xdy dung, dat dai, moi trudng, tiép cong dan, giai
quyét khiu nai, té cdo va cac nhiém vu d6t xuét.

Hb so dugc cung cap cho viéc 1ap bdo cdo nay chua bao gom sb liéu bién ché
thue t& nam 2()?6 cua riéng x4 Phu Duc va bang ]uong hoéa khéi luorng cong viéc nam
2026; do d6 can tiép tuc cap nhat trudc khi chdt chi tiéu bién ché giai doan 2027 -
2031.
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IX. KIEN NGHI, PE XUAT

Dé nghi cap c6 thim quyén b tri du bién ché ddi véi cée vi trf viée lam thuc su
can thiét, c6 khéi lugng cong viéc 16n, truc tiép thuc hién chic ning tham muu, ra
soat, diéu chinh vi tri viéc 1am khi chirc nang, nhiém vu, t6 chitc bod may hoac
phuong thire thuc hién nhiém vu c6 thay doi.

Ting cuong dio tao, boi dudng k§ ning s6, k¥ ning tham muu, téng hop, xtr ly
dit liéu va quan trj cong viéc cho ddi ngll can b, cong chire, gop phan nang cao nang
suét lao dong va str dung hiéu qua bién ché duoc giao.

Ra soét, chuan héa chirc ning, nhiém vu, vi tri viéc lam va d& xuét bién ché
glal doan 2027 - 2031 1a nhiém vy quan trong, nham bao dam té chirc bd may cua hé
thdng chinh tri & co sé tinh gon, rd chuc nang, rd nhiém vu, 16 trach nhiém, hoat
dong hiéu luc, hiéu qua. Viée dé xuét bién ché dugc thuc hién trén co sé nhiém vu
duoc cap cd thim quyén giao, khdi lugng cong viée thuc té, san pham diu ra va du
béo bién dong giai doan 2027 - 2031; khéng xéc dinh bién ché theo phuong phép co
hoc hodc xuat phat tir s ngum hién co.

Trén day 1a bao céo vé viéc tinh hinh quan ly, st dung bién ché nam 2026;
két qua ra soat, chuan héa danh muyc nhiém vu, vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu bién
ché giai doan 2027 - 2031 ctia UBND x4 Phu w

Noi nhin:

- Nhu kinh guri;

- CT, pho chu tich UBND x4 ;
- Luu: VT, VHXH.

yén Vin Chu




THONG KE, CHUAN HOA Z-.—Ew
(Kém theo bao cdo sb @
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Nhiém vy dwge [ Cin cir giao .,,mw:_ <, | Ponvi Khoi hirgng| Dy béo bicn
STT | Chirc niing G G e Vai tro pham/ket .+ | thwe hién | dong 2027 - | Ghi chu
glao nhem quiddural "™ | im2026 | 2031
1 |Lanh dao, Chi dao, diéu Luét T6 chie  [Chu tri Thuong truc |Diéu @:9 Chuong Hb Xay dung |On dinh, tang |Chanh Van
diéu hanh hanh chung cong | chinh quyén dja HDND; Chu [chuong trinh  |trinh céng |so/vin chuong theo yéu céu phong
tac Van phong |phuong; Quy ché tich, cac Pho [cong tac; kiém |tic; bdo ban trinh, bao  |quan ly HDND va
HDND va lam viéc cua Cha tich soat tién do; cdo; van c4o van ban UBND
UBND:; tham UBND xa UBND; cac |tham muu xtr  |ban chi
muu chuong phong ly cong viée  |[dao, diéu
trinh, lich cong chuyén mén; |chung; &nm hanh
tac va td chirc Trung tdim  |hop, bao cdo
thue hién nhiém PVHCC
vu ctia UBND xa
2 |Lanh dao Chi dao, quanly | Ludt T6 chtc |Chuti |Cha tich, cac|Phén cong Ké hoach; [H Xay dyng |Tangtrong |Truong
phong phong chuyén | chinh quyén dia Phé Chu tich|nhiém vy; bdo céo; to [so/vin  [chuong giai doan dau, |phong
chuyén mén | mon theo linh |phuong; Quy ché UBND; céc |kiém tra tién trinh; hé so |ban trinh, bio  [sau do6 6n chuyén mon
vue duge phian lam viéc; phong; co  |dd; thim dinh [tham muu cdo van ban [dinh (Van hoa -
cong; to chirc quan chuyén [h so; chi dao Xa
thuc hién nhiém mon cép xtt Iy nhiém hoi/Kinh
vu quan ly nha trén; don vi |vu; tong hop t&/Xay
nudc trén dia ban lién quan bao cao dung, Nong
nghiép va
- - - k MGi trudng
3 |Lanh dao Gidp Chanh Van| Quy ché lam  |Phbi Chanh Van |Theo dbi Béo cdo; |Ho Xay dung |On dinh, ting |Ph6 Chanh
Vin phong | phong té chie, | viée; Quy dinh |hop/chu |phong; chuong trinh  [hd so; vin |so/vin chuong theo khéi Van phong
diéu phdi cong | vé cong tac van |tri theo HDND; cong tac; don |ban tham |ban trinh, bdo  [lwgng cong |HPND va
viéc cua Vin phong; phéan UBND; céc |dbc tién do; muu cao vdn ban |viéc UBND
phong HDND va cong phong téng hop hd so,
UBND:; theo dai, chuyén mén |béo céo; xir ly

kiém tra viéc
thuc hién nhiém

vu

cdng viée duoc

phéan cong




Lanh dao Gitp Truong  [Quy ché lam viéce|Phdi Truong Theo dbi, tham |Béo cdo; [Ho Xay dung |On dinh/ting |[Phé Trudng
phong phong chi dao, hop/cht  [phong; cac  [dinh hd so; hé so; viin [so/vian chuong theo linh vyc |phong
chuyén mén | diéu phéi va tri theo |phong;co  |kiém tratién |bantham |ban trinh, béo chuyén mon
kiém tra nhiém phan quan chuyén |d; tong hop |muu c40 vin ban (Vén hoa -
vu chuyén mén cong moén cip béo cdo; tham Xa
theo phén cong trén; don vi |muu xur ly h¢i/Kinh
lién quan nhiém vu t&/Xay
dung, Nong
¢ I g i nehiép va
Lanh dao Di€u hanh hoat | Luft To chitc |Chitri  [Chu tich, cac|Té chure van |Bdo cdo; |HO Xay dung |Tang theo Giam doc
Trung tam dong cta Trung | chinh quyén dia Pho6 Chu tich|{hanh Trung danh sich; |so/bdo  |chuong murc do cung [Trung tim
PVHCC tam Phuc vu phuong; quy UBND; cac |tdm; phan cong |hd so cao trinh, bdo  [cdp dich vu phuc vu
hanh chinh cong;| dinh vé co ché phong nhiém vu; TTHC; két cao van ban |cong truc hanh chinh
t0 chiic tiép  [mét cira, mot cira chuyén mon; [kiém soat tién |qua giai tuyén cong
nhan, giai quyét lién thong co quan cap |do giai quyét quyét
va tra két qua tha trén TTHC; xir Iy
tuc hanh chinh phan 4nh, kién
nghi
Lanh dao Giup Giam doc | Quy dinh vé co |Phédi Gidm doc  [Theo ddi tiép |Béo cao; |Ho Xéy dung [Tiang theo s6 |Phé Giam
Trung tim to chie van | ché mét cira, mdt |hop/chti | Trung tam: nhén va tra két |hd so so/bdo  |chuong luong va mire |déc Trung
PVHCC hanh, kiém soat | cira lién thong |tri theo  |c4c phong qua; kiém soat |TTHC; c40 trinh, bdo  |d6sd héa  [tAm phuc
TTHC va chit phéan chuyén mon; |tién do; tong bang theo cdo van ban|TTHC vu hanh
lugng phuc vu cong co quan cép |hop phan énh, |doi chinh cong
ngudi dén, o trén kién nghi; bao
chire céo chit luong
phuc vu




Vin phong i
Luat To6 chire
chinh quyén dia
phuong nim Chuan bi ndi 04 ky hop
Tham muu td | 2025; Nghi dinh Tat ca cdc cofdung, tai liéu, [Nghi quyét, HPND/nim
chire ky ho 150/2025/NB-CP| . ., . . uan chuyén |bién ban cac ky [quyét dinh, | . S , ho
HDND x4, w%? ngay 12/6/2025 |Ch i map don vi [hop HDND, : biénban | hOP Sy cwmo dinh
hop UBND x4 | cua Chinh phu; sunghiép  [phién hop hop ky hing
Luat T chic UBND thang
chinh quyén dja
phuong 2025
Hanh chinh -| Thuc hién cong Chutri |Van phong; |Quan Iy lich, |[Hé so hanh [Hdso  [Xay dyng |On dinh, tang [Chuyén
vin phong tac hanh chinh, | Luét T6 chic  [thuc hién [cac phong; |tai san, co sd chinh; bién hé so hanh |theo yéucdu |vién vé
quan tri cong s& | chinh acwmb dia don vilién |vat chit; chuin ban; sb chinh, bién |phuc vu hanh chinh -
va bao dam diéu phuong nim quan bi hdi nghi, theo doi; ban vén phong;
kién phuc vu | 2025; Nghi dinh cudc hop; theo |bdo céo quan tri
hoat dong ctia |150/2025/ND-CP doi diéu kién cdng so
UBND x4, Quy | ngay 12/6/2025 lam viée
dinh vé& viin thu, | cta Chinh phu;
lwu trit; Quy ché | Luat T4 chire
lam viéc; Quyét | chinh quyén dia
dinh 2039/Qb- | phuong 2025
UBND ngay
HO tich Luat Té chirc
chinh n:ﬁmﬂ dia : 25 Nhiém vu
phuong nim Trung i Ding ky khai ; o
Diéng ky, quan 1y [ 2025; Nghi dinh P mm,zF khai tir, |HO so hd AL, L
hd tich, chimg |150/2025/ND-CP|Chu tri SRl ket hon, chimg |tich, chimg [HS so 6,400(Tang T ;
thuce ngay 12/6/2025 E,msr i thuc ban sao, |[thuc _:wsm H(Q:
ctia Chinh phi; oong chit ky BV
Luat Ho tich Phong
2014




10 |Tu phap 3
Luat T6 chue
chinh n:%m: dia Tram Y t;
Tiep congan, Nomwwqmmmww% Poeng . Ticp il e o Nhiém vy
glar quyt khicu 1, 50 o 0> o /ND-CP|Chit i RTHT&DT; |dinh kj, dgt duoc gidi  |Vu vige 145|0n dinh thuong
nai, to cdo, kién } Phong VH- |xuat; xir Iy don p :
nghi, phén 4nh | PE3Y 12/6/2025 XH (tdy ndi |thu et e
cua Q,_:& phu; dung)
Luat Khicu nai,
Luat T cdo
el L Luét TH chirc
chinh quyén dia
v : , phuong nim Tuyén truyén |
Congithc phip, | has: Nghi dinh Céc thon, t |phap lugt, theo | * V¢ ;
che, pho bién A X wr ot o |ROASIB Nhiém vu
gido dyc phap |1 OV/2025ND-CP| ., [dénphds  ]doitd HoRRI |t bl | 2 210|0n dinh thuong
At w@.m bt e ngay 12/6/2025 UBMTTQ |coso tai 26 E%msu viéc/budi . il
SR < cua Q:,:,,_p Emﬁ X4 :&,F to dan i
Luat Pho bién, pho
gido duc phap
luat
12 |Ddingoai  |[Tham muu thyc .oz .. |Chutri [Tonghop |K&hoach; bio |HO so/bao Xay dung|[On dinh.  [Chuyén vién
hi¢n nhiém vu r\cw: Td m::.n. tham muu|thong tin;  [cdo; hd so dbi |cdo 10 Ké phat sinh  |vé dbi ngoai,
d6i ngoai, hoi chinh @:vdw dia tham muu  [ngoai hoach va [theo yéu  |hdi nhap qudc
nhap ncmo té, phuong H.Hmz.g chuong hé so ddi [ciu héi té, bién gidi,
bién gi6i, lanh | 2025 Nehi dinh trinh, ké ngoai  [nhdp va dbi |lanh thé quic
thé theo phan cdp|!>¥/2025/ND-CP hoach; quan ngoai gia
ngay 12/6/2025 Iy hé so dbi
cua Q:,:,: P ?ﬁ ngoai; thuc
Luat Pho bién, ki ms. ché m@
gido duc phap _um.o b :

luat




13 |Tai chinh Tham muu quan Luét T4 chiic Chu tri hm.,%u mwm: Dy todn; quyét |Hd so/bao Xay dung Hmbm xm: O,_Ewmz vién
ly ngén sach, tai o sr a&\m: disi tham muu|bd, diéu 8..,“.5“ bao cdo; |cio du 6»? cau EmE ve linh vuc
chinh nha nuge phuong me. rw:c va ho so tai chinh quyet soat, sO hda [tai chinh
va cac nguodn 2025; Nghi dinh quyét toan toan Eo va minh
kinh phi thudc 150/2025/ND-CP ngan sach; cdo ho so |bach tai
pham vi phuong ngdy 12/6/2025 mx.“o am_w mﬁw chinh

cta Chinh phu; ow: i _%.
Luét Phé bién, L s eng
gio duc phép wmw cdo tai
Tuat chinh
14 Tham muu quéan ly ;
t& chirc bd m@, | Luat Té chire
can b, cong chir, chinh quyén dia
chinh a:zm: dia  [phuong nim
huong, thi dua- [2025; Nghi dinh ; ; Thammuwucde |... ..
¢ i 1 :w:%m va Gobowmiwt% Casplione s b thiige | o DAt e :
cOng tac No§i céc nhiém vundi  |ngay 12/6/2025 cw:.moﬁ vi il v qin bao mmo,. Vin ban 650|Tang
vu 0 S Chiil b cé lién quan Iy Quyét dinh
Luét Pho bién,
gido duc phap
luat
:
Tham muu RS chinh quyeén dia
" lao dong, tién G
ve linh vuc lrong, bao hiém phuong nim
_m.o dong, xa hdi, nguoi c6 2025; Nghi dinh Cic phonis
tién _z‘.;u‘:mw cong va binh ding |150/2025/ND-CP A Vin ban Ting
bao hiem xa |gjei ngay 12/6/2025 sl @;ws
hé1, nguoi cé cta Chinh phu;
cong, binh Luét Phd bién,
ding gi6i gido duc phép
luat




16 Tham muu quan ly i
nha nuéc vé dan  [Ludt TO chire
tdc, tin ngudng, chinh quyén dia
ton gido trén dia  |phuong nam
Tham muu  |ban 2025; Nghi dinh G phoip
linh vuc 150/2025/ND-CP T : - g
- s G : Chu tri |ban don vi 27|0n dinh
cong tac dan ngay 12/6/2025 - ?
toc, ton gido cta Chinh phu; o6 Lk quan
Ludt Phd bién,
gido duc phép
luat
17 Tham muu quan ly S
nha nudc vé gido |Ludt To chire
duc va dao tao trén [chinh quyén dia
dia ban xa phuong nam
Tham muu 2025; Nghi dinh Ciic phing
R kg DNRUINECE bt 41 (o o] 35On dinh
duc va dao ngay 12/6/2025 i ; .
tao cua Chinh phu; fn
Luét Phd bién,
gido duc phap
ludt
18 Tham muu quan ly .
nha nudce <% van i Luat To Q,:.,Ho :
Tham muu |62, gia dinh, thé ow_,:r ncu\(mb dia
Xqen duc thé thao, du  (pPhuong nam
<Mw _:;,H <ﬂn.u :n.u? quang cao 2025; Nghi dinh . .
van hda, gia Céac phong
, J 150/2025/ND-CP i : s o o
dinh, thé . Chutri [ban don vi Vin ban 87|0n dinh
2 ngay 12/6/2025 B k
duc, thé ; I . co lién quan
thao; du lich, cua Chinh phu;
il m.mm own.. Luéat Pho bién,
gido duc phap
ludt
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Tham muu
vé linh vue
phat thanh
truyén hinh;
bao chi;
thong tin co
s0; thong tin
dbi ngoai;
buu chinh;
ung dung
cong nghé
thong tin;
giao dich
dién ta,
chinh quyén
sd; kinh té
sb; xa héi sb:
chuyén déi
s6

Tham muu quan ly
thong tin co s6,
:.cu\ms thanh, bo
chi, buu chinh,
chinh quyén s,
kinh té s, xa hoi
s6 va chuyén dbi
s6

Luat T4 chitc
chinh quyén dia
phuong nam
2025; Nghi dinh
150/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025
ctua Chinh phu;
Luat Pho bién,
gido duc phap
luét

Chu tri

Céc phong
ban don vi
¢ lién quan

Van ban

86/0On dinh




20 Tham muu nhiém
Tham muu  |vu nghién ctru
vé linh vuc  |khoa hoc, phat
nghién ciru M.Hm_.. ow=m, :m”m,

L 01 moO1 sang tao, )
Wwwﬁmﬂr.onou sO hitu tri tug, tiéu |Luét T6 chire
P L 5 Em_ﬂ,. chuén do ludng  |chinh quyén dia
CONg NN | chat lwong va an phuong nim
doi méi sang toan birc xa theo : . 1
tao; s& hiru 86 ok o Nal dinh Céc phon
*0> 20 1Y |phan cdp 150/2025NB-CP| i ., [ Pheng ol 5
tri tug; tiéu ; Chutri [ban don vi Van ban 53|On dinh
2 ngay 12/6/2025 IR :
chuan do ; ; : ¢ lién quan
I cua Chinh phu;
_:%m. i Luét Ph bién,
v ? ., —\u. r

dung burc xa Www Agemiap
va dong vi i
phong xa; an
toan birc xa
va hat nhan

21 Tham muu quan ly Ludt T5 chive

ﬂ_,_osm tin co mQu, chinh quy in din

Tham muu  [truyén thanh, bao i
vé quan ly  |chi, buu chinh, i rzd.zm :mE .
ting dung o_.::: m_c.‘wm: s6, : wmwwoz.wmﬁw:%w Céac phong
cong ngh¢  [Kinh te 50, xa hoi Chutri |ban don vi Vin ban 100|0n dinh

thong tin va
chuyén doi
sO

sO va chuyén doi
SO

ngay 12/6/2025
cua Chinh phu;
Luét Phé bién,
gido duc phap

luét

c6 lién quan
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Tham muu
linh vic y té

Tham muu quan ly
nha nudc vé y té,
dan s6, phong
chéng dich bénh,
an toan thuc phim
va cac nhiém vy y
té theo phén cap

Luét T4 chirc
chinh quyén dia
phuong nim
2025; Nghi dinh
150/2025/Nb-CP
ngay 12/6/2025
cua Chinh phu;
Luat Pho bién,
giao duc phap
luat

Chu tri

Céac phong
ban don vi
cé lién quan

Vian ban

147

23

Tham muu
linh vue bao
tro xa hoi,
huu tri xa
hoi

Tham muu linh
vuc bao trg xa
hoi, huu tri xa
hoi

Luét T chie
chinh quyén dia
phuong nam
2025; Nghi dinh
150/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025
cua Chinh phu;
Luat Phd bién,
giao duc phap
luat

Chu tri

Céc phong
ban don vi
¢ lién quan

Tham muu vé
quan ly linh

hoi

vuc bao trg xa
hoi, huu tri xa

Ké hoach,
Quyét dinh,
T trinh,
Bao cao,
Cong van,
Thong bao

Van ban

817|On dinh

24

Tham muu
cong tac tai
chinh

Luat T6 chic
chinh quyén dia
phuong ndm
2025; Nghi dinh
150/2025/NDB-CP
ngay 12/6/2025
cua Chinh phu;
Luat Phé bién,
gido duc phap
ludt

Chu tri

cac co quan,
don vi, ca
nhén, tb
chirc ¢6 lién
quan

Ké hoach,
Quyét dinh,
To trinh,
Bao céo,
Cong van

Vin ban

81|On dinh










23 »
Luat To chire
chinh quyén dia
phuong nim 3 %
Tham muu 2025; Nghi dinh Mmo il = ww@%ws
cong tac ké 150/2025/NE-CPl: . . 5|90 o e R g
ioack. 4 ngay 12/6/2025 Chu tri |nhan, to T trinh,  [Vian ban 153|On dinh
tur, Em:m ké cua Chinh phu; 6hios o6 lign wmwo omo(,
Lujt Phé bién e o - S
gido duc phap
luat
26 Tham muru, thuc !
hién nhiém vy Luét To o@o_o
bBang ky ho (dang ky ho kinh ~ |chinh quyén dia
kinh doanh, |doanh, t6 hop téc, |phwong nim ;
0 hop téc, |hop tic xavahd  |2025; Nghi dinh mmo Hiebt e Gidy chimg
HTX, lién  (tro phét trién kinh |150/2005/ND-CP| aﬂ sw& nhdn dang | . :
hiép HTX; |t tép thé ngay 12/6/2025 S el ke hé kinh | © % S Tang
hd trg kinh ciia Chinh phu; 5 doanh
doanh, kinh Ludt Phé bién, (o
té tap thé gido duc phap
luét
27 Tham muu quanly| .
quy hoach, quy h:‘m.: To ow_:n .
hoach d6 thi va chinh quyén dia
5 on. kié huong nim :
hoach, |nong thon, kien [P - ; 4
uy H0aeh | o108 i bain - (2025 Nghi dink S ey, ~=liogen,
quy hoach : 150/2025/ND-CP don vi, cd Quyeét dinh,
do thi va ngdy 12/6/2025 Chu tri [nhén, to To trinh, | Vin ban 15|0n dinh
ndng thon, cita Chfh phi chire ¢o lién Béo cdo,
kién trac Luét Phd bién, quan Cong van
gido duc phap
luét




28 ; Tham MEE m:m:._v\ Lugt Té chirc
Hoat dong  |hoat dong dau tu it
QWC tu vnm.u\ Xmmue\ Qﬁ.ﬂmu UTM‘: T_—.HO.HH@ M‘MM 1a
dung; phat  [trién do thi, ha | ; Ay cac co quan, Ké hoach,
‘A da thi- |tAng ky thuat, vat  |2025; Nghi dinh ! e
trién do thi; |48 . 11502025/ND-CP don vi, ca Quyét dinh,
ha tAng ky  |li¢u xdy dung, nha | 1{ Chiitri |nhan, t To trinh,  |Van ban 268|On dinh
G s s |00 OONE 56 ngay 12/6/2025 A e e
thuét do thi: N ; ¥ chirc ¢6 lién Béo cdo,
vat liéu xay e QE\,_: vr i quan Cong vin
e A Luét Pho bién,
dung; nha ¢; i :
s od gido duc phap
o luét
29 Tham muu quan ly
nha nuéc vé giao |Luét T chire
théng, van tai trén [chinh @E\ms dia
dia ban theo phéan U_.HC.O.DM nam :
£ e CAc co quan, Keé hoach,
o 2025; Nohi digh don vi Mm Quyét dinh
. p 150/2025/ND-CP e o R L
Giao thong nedy 12/6/2025 Chu tri |nhéan, to To trinh, |Vin ban 189|On dinh
m Y : A chtrc ¢6 lién Bao céo,
e Os:..% ﬁ: i quan Coéng vin
Ludt Phé bién, £
gido duc phép
luét
30 jaw_j :”E.c mcw: ly Lut T & ohie
nha nudc vé cong hinh o
5 thuong, thuong cal QE\(@: i
Omsm thuong | ,ai, dich vava [Phuong vl céc co quan, Ké hoach
(cong . |cac linh vyuc thuge 2025; Nghi dinh fom 4. o8 Quyét .& ik
nghicp, tiéu |phan cép PUR DO ht, (b To trinh, |Vin ban 9|0n dinh
thu cong ngay 12/6/2025 chte.ch i Bk .
nghiép, ctia Chinh phu; S Ca G5
thuong mai) Luat Ph bién, q s
gido duc phap
luat




31 Tham muu quanly| . .
Nong ndng nghiép, 1am hc.ﬁ To omcd .
nghiép; thity [nghiép, thiy loi, ow_s: quyen dja
i thov san- |[thiy san; phong  |[PAUONE nam ; £
oy SA | chéng thin ai va [2025; Nehi dinh SHicerqn Ké hogch,
nong nghiép; |21am nghéo 150/2025/ND-CP| . . o ﬁm» i Quyét dinh, it R
phidmg: e ngay 12/6/2025 %Mmu w_., ﬁw EN‘? Vin ban 158(On dinh
chéng tiée cia Chish phi e Béo céo,
i Luat Phd bién, q Cong vin
fio ki gido duc phap
luat
32 |Chat lugng, |Tham muuquanly|
an toan thuc chét lugng, an toan Luét To ow,a.o
phim sos.m _ |thuc phdm néng chinh quyén dia
14m - thay san, lam mm.d“ thuy [phuong nim T e
san, mudis san; kinh t€ ho, - 2025; Nghi dinh g Huan, ¢ »omo.ru
kinh & ho. | ITene trai, kinh té 150/2025/NP-CP s e sws Quyét dinh, o i
fane Q.mﬂ " [tap thé, lang nghé [ngay 12/6/2025 o_.:wsu mu_:, H.mu. Q.:“Eu Vian ban 67|0n dinh
kinh té tap ctia Chinh phi; s e Bdo cdo,
thé, lang Lu4t Phé bién, q Cong vin
nghé nong mmmmo duc phép
thon e
33 Tham muu quanly| .
dat dai, tai nguyén Luat To owE.o
va khoang san theo chinh quyén dia
phan cp phuong nam . :
DAt dai, tai 2025; Nghi dinh mwwmm Q_ME“ Ke Jomo.ru
nguyén 150/2025/ND-CP i i .m”o o.cua,ﬁ dinh, i
Khodnip s ngdy 12/6/2025 e To trinh,  Van ban 1663| Tang
clia Chinh ph; chire ¢6 lién Béo céo,
Luét Phd bién, quIn Cong vin
gido duc phap
ludt




34 Tham muu quan ly )
moi truong, tai Luat T6 omE.o
nguyén nuéc va  [chinh quyén dia
cac nhiém vu lién [phuong nim : %
<. |quantheophan  |2025; Nghi dinh e ke liggch,
Z.E truong, |, 4p 150/2025 \ZU- CP don vi, ca Quyeét dinh, .
tai nguyén ngdy 12/6/2025 Chiitri |nhan, t& To trinh,  [Vin ban 47|On dinh
nudce il Chinth phi: chirc ¢6 lién Béo céo,
Lugt Phd bién, S Congvan.
gido duc phap
luét
35 :
Luat To6 chie
450 i, o chinh @G%ws dia
L .+ ..214 |phuong nam " i
n:u\mﬂ.,\.m tra WQ 2025: Nghi dinh cde co quan, Giay
Linh Vyc dat| 30 B AWEL - 150 h0osnp-cp| . |donviicd Tikp nhdn, gigt |SD 00D, |
. TTHC vé dat dai,| ~. chitri |nhén, td IR dang ky thé [H6 so 1663 |tin
dai, TNMT - [ngay 12/6/2025 .. |quydt TTHC i) g
TNMT theo chirc i Chinh, phil: chirc ¢6 lién chap bang
e E.:nB 2 Luét Phé bién, A oo e
dugc giao i :
gido duc phap
ludt
36 Ludt T chire
chinh quyén dia
tiép nhan, giai  |phuong nam : " ;
quyét va trakét  [2025; Nghi dinh Mmo Pk @w M,&
Linh vue HO (qua Gidi quyét  [150/2025/ND-CP| . . |SO0VECd e han, giai [Sinb Khai |
3 chutri [nhén, td AR | trich luc [H6 so 3000]tan
Tich TTHC v& hé tich |ngay 12/6/2025 hito o6 lien [T TTHC [ 50 ! g
theo quy dinh cta Chinh phu; e Egmw mw
phap ludt Luét Phd bién, A L Mo
gido duc phap

luét




37 Luat T6 chic
chinh quyén dia ban sao
tiép nhan, gidi  |phuong nim ; gidy to vin
quyét va tra két  |2025; Nghj dinh Mwwﬁ ﬁwwm? ‘ ban, ching
Linh vuc Tu [qua Giai quyét  |150/2025/ND-CP bt g .T ﬁmm nhén, giai |thuc giao 3 3500l
phap TTHC ve Tu, . |ngay 120672025 | 200 (LR o chrrie - |dich ven [P0 i
phép theo quy  |ctia Chinh phu; ke i ban phan
dinh phap ludt  [Luat Phé bién, qnan chia di sén
gido duc phap thira ké...
luat
38 e
Luat To chire
tiép nhan, giai  |chinh quyén dia Quyét dinh
quyét va tra két phuong nam - lién quan
qua Gidi quyét  [2025; Nghi dinh Mwwmm ﬁM%, . dén khuyét
Linhvuc  |TTHC véyté, |150/2025/ND-CP b5t b b Tiép nhan, giai |tat, ddi g Aol
VHXH gido duc, TBXH, [ngay 12/6/2025 | ' [B4%1 10 & TTHC  |wong o g e
Noi vu .... theo  [ctia Chinh ph; Pme e Licy huéng huu
quy dinh phdp  |Luét Phd bién, i tri, ngudi
ludt giao duc phap cd cong...
luat
39 ;
Luat T6 chire
tiép nhan, giai  |chinh quyén dia
quyét va tra két phuong nam .
Linhvue  |qua Giai quyét  [2025; Nghi dinh Mwwwm @owmp : Gidy CN
kinh té, giao [TTHC vé 150/2025/ND-CP hitd |nha ._wn Tiép nhan, giai |DKKD, o 360l
thongxdy ~|PKKD, Giao  |ngay 12/6/2025 | <0 [P oy& TTHC  |gidy phep |10 SO kg
dung thong, xay cua Chinh phu; Shimadlicn xdy dung....
dung... theo quy |Luét Phd bién, faiks
dinh phép ludt  |gido duc phép
luat




Khoi

A

mon

\ 5 Du bao
A San luong _u z
. w R o i 2 £ 3 1€n 5
Chtrc 2% ) Can cu giao nhiém pham/két| Pon vi | thuc 2 Ghi
STT ( Nhiém vu dugc giao oy p i dong :
nang vu qua dau | tinh hién chu
ra nam 29T
2031
2026
II. KHOI PON VI SU NGHIEP ( TRAM Y TE)
Phu trach
chung, 1. Xay
diéu hanh dung KH
toan bg hoat don "
:MH QM: Luat KCB 2023; iy m.w Nguy&n
1L CONB | o5 thanh 13p . Pirc
g Tram Y té& x3 cla T Truwdn
xa Phuy ; i UBND xa Phu |2. Giao Sk On dinh, L ma
Dutcychiu [Co 0 ¥ Phy Dyc, S§Y1E |ban, kigm |2UYEt dinh, e x| GidM dBC,
; ’ ’ e ’ ~ m: — ’ ~
Lanh dao Q.wnr Rl TaGRg i Hung Yén tra giam Ke hoat, biag) ke LEER n:cmmm,:mé el
= AR ) 33/2015/TT- < B . ) & cdo, gidy hoach/ba |BC quy + 80 H\ . |hangni,
quanly. IR e o phdn s (SR [BYBRTREL | Cfsar chuyén tuyén |o cao/giy |gidy chuyén |™YE" " |kiam TP
Tram Y té |[trudc ot u 2 Binh, TTYT 3. Duyét Y ,< am L <,‘ .< chua
. |capcuaSoyté T dugc phé chuyén tuyén ky . |HC-HS
UBND xa 4 i khu viee Phuy  [tai chinh, 2 duoc giao
Huwng Yén; Nghj B duyét 3.0 - Chua
Phu Dyc i 2 Duc nhan su, KCB BHYT | ... g
e quyét sap nhap i trién khai
vé hanh ;i ol tai san
5 . |Hwng Yén - Thai , KCB BHYT
chinh va Binh céng tai tram
SHYté 4. Ky gidy 2
Hung Yén chuyén
vé chuyén tuyén




KCB BHYT

Tham
Ky hoé so, |Luat KCB 2023 khdm ban
gidy Diéu 81 vé dau, danh
chuyén  [chuyén tuyén; gia tinh 3 o
P o s ; Tang néu
tuyén |én |Thong tuw BVDK Thai trang, ky 80 gidy (6 h
Bénh vién |14/2014/TT-BYT| _, . [Binh, BVDK |gidy Gidy chuyén | e ] iy
e i Cha tri i % i . |Gidy thang dau |duoc
Pa khoa |vé chuyén Hung Yén, BV |chuyén tuyén hop lé % S
o5 i i bl = nam 2026) [phan bd
Thai Binh [tuyén; Quy ché tuyén trén tuyén, tuv
i 5 ALhii ~ i KCB BHYT
va cac chuyén mdn cua van nguoi
bénh vién |S&' Y t& Hung bénh
tuyén trén|Yén chuyén
tuyén
uan ly
o. Y Duyét
hanh PhongTai  |chirng tir
chinh, tai |ND 60/2021/ND- s i ge
2 A chinh-KT cham
IR, e i ien UBND X3,  |cong, quan|Hb so quan Iy
A . - 2 N ’ 1] u u a Sm A 2 = .
nhan sy |chirc; Quy dinh |Chd tr . Z m n_ ! n_o o BO hd so |12 bd/thang |On dinh
et o Phong TCCB |ly tai san, |hoan chinh
trong giai [cua UBND xa e e
SO Y té Hueng |bdo cao
doan chua|Phu Dyc = i
: Yén UBND xa
tu chu e
vaSoyYte




Pho Giam

Binh

déc phu D6 Ngoc
Hﬂmn:,s T6 chirc so MM,\w\v:ﬁua
Lanh dao, ' ,:w_\.m._._,_m QP bé nhiém UBND x& Phy |c8p ctru Hoat dBnasd t w. il
quan Iy HN ,m;3< Ph6GDclia  |Chil Dyc, S& Yt |ban dau, | .&m & e _M:: 3
I ¢ A y ’ N 2 .
chuyén qw _A\m UBND x3 Phu tri/Phéi  |Hung Yén, kham loc, n:” g Dm s 250 ngay On dinh r:m.m
mén kham o>n 1 Duc; Thong tr  |hop BVDK Thai phan loai :&H mcmM _U>mﬂ "
bénh BRY, .\ 3apois Binh va chuyén |08 Wt
chuyén P 3.66 -
S IR tuyén
tuyén khi Chua KCB
Gidm déc BHYT
vang mat
Kham
bénh Kham,
thong danh gig,
thuwo X—u. t i b . 2
:%n,s:m ey S mm:_: :w: 800 lugt W:.am
& |cCHN do s Y t& Y s7, Digu 20BN s so kham, |Luot i) b
BHYT), so Ul s S b hoéso, ky | . 3 3 ... |[kham khéng [manh khi
A Hung Yén cap; [Chu tri dudng, BVDK | giay chuyén |khdm/Gia y
cap cuu ) i giay i «_ |BHYT +120 [duoc giao
9 Quy dinh Thai Binh i tuyén y chuyén | T
ban dau, 4 5 chuyén gidy chuyén |KCB BHYT
i »_ |chuyén tuyén IR !
ky chuyén tuyén lén tlr 2027
tuyén lén BVDK Thdi
BVDK Thai Binh




Quan ly

R Theo doi
bénh
EkBomls THA, BTD
g M :w QP 2559/QP- tai cong
QOQM BYT; bé an 06; Chii S& Y t€ Hung |dbng, ldp |HO so quan ly T 600 hb T3
ST |KHctaso Y té Yén, cac thén |HSSK, tu  |BKLN ki i A L
khoe dién Hirg Y&n P
tlr (khdng B i R
W chuyén
bao gom i
KCB BHYT) i
Pho Giam
1 Chi dao
Serp iam sat
trach UBND xa Phu Mdn:
YTDP, Dan Duwc, S&YtE |_ 7
2 1 TT 33/2015; 3 ks TCMR, Tran Thi
Lanh dao, [so- 4 Huwng Yén o 5 :
i dre IkeGs, [P oTTR B (COC Himg | 2ATPe: [TV 6 g phu 100% Ngoc Dju -
mm %< arrp. | [Danss;Phan |chatn (-7 Q_nmn Dan s8; Ky [DV dw phong |% HT  |chwong  |Ondinh  |Phé GB
- cong SO Y té ; chuyé dat chi tié i &
phane CTMT Y _._:.:m ity ATVSTP), E:MM”m..n at chi tiéu trinh YTDP - HS
t&; Dau & BVDK Théi y i
G ; ca vuot
moi vdi So Binh 4 kha
Y té Hung MM: @
Yén 2
Kham loc
ban dau
va ky
n::“W: Kham sang
2, |Luadt KCB; Thén R BVDK Thai loc, ky gidy|Gidy chuyén | . » P
tuyén cac P am Chu tri : Mm y m L Giay 40 giay On dinh
i tu chuyén tuyén Binh chuyén tuyén
ca bénh e
thudc v
YTDP vuot

tuyén




Quan ly T6 chirc
CT TCMR, |ND 104/2016; CDC Hung tiém Mii tiém. ca 860 Fafiiie
PCD theo |CTTCMRS&Yté|Chitri  |vén, thon,  |chiing, bkt | nmcmm 6n dinh
CDC Hung |Hung Yén trudng giam sat &
Yén dich
Tiép dén, *
Thyc hién wrmwdmm Nguyén
L kham TT 33; QP phan g Thi Thu
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